Sammenhæng mellem aftale-periode og afslutning af aftale
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Sidst opdateret 23. marts 2017ifm. E-tillæg
Generelt
Når en aftale annulleres, afbrydes eller afsluttes, skal der følges op herpå i EASY-P, idet den registrerede aftale skal påføres en afslutningsårsag.

Afslutningsårsagskoden tildeles for den enkelte aftale. Hvis aftalen er et led i en række sammenhængende aftaler, skal det for hver enkelt aftale vurderes, hvilken afslutningsårsagskode, der evt. skal registreres på aftalen. Det er således ikke personen, man ”afslutter”, men den enkelte aftale.

Afhængigt af omstændighederne kan det være nødvendigt at justere aftaleperioden i forbindelse med en aftales ophør for at sikre, at både startdato og slutdato til enhver tid afspejler de faktiske forhold.

Hvis en aftale, der er led i en række sammenhængende aftaler annulleres, afbrydes eller afsluttes, skal du være specielt opmærksom på den betydning, dette kan have for start- og slutdato for efterfølgende aftaler i rækken.

Kombinationsaftaler som ikke er sidste del af forløbet (dvs. dem med supplerende aftaletype 1061 men ikke 1060) og VFU aftaler afsluttes automatisk af EASY-P når forholdets slutdato er overskredet. Dette gælder dog kun hvis der ikek er pauser uden slutdato på aftalerne. 

Ovennævnte forhold beskrives nærmere herunder, i forbindelse med beskrivelsen af de enkelte afslutningsårsagskoder.

Aftaletyper
Hvordan et praktikforhold afsluttes afhænger ikke mindst af, hvilken aftaletype der er tale om. 

Bemærk, at aftaletyperne er delt op i henholdsvis obligatoriske og supplerende aftaletyper.

En oversigt over gældende aftaletyper kan ses i EASY-P i vinduet PT02 Aftaletyper.

Obligatoriske aftaletyper betyder, at der skal sættes en – og kun en – af disse på alle aftaler, samt at hver af dem kan stå alene. Der findes følgende:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1071
Praktik i udlandet 

1081
Skolepraktik

1082
Delaftale under skolepraktik

1083
VFU – virksomhedsforlagt undervisning/skolepraktik

Supplerende aftaletyper Disse typer kan ikke stå alene. Det betyder, at en sådan altid skal sættes i forbindelse med en obligatorisk aftaletype. Der skal ikke nødvendigvis en supplerende aftaletype på alle aftaler. Der findes følgende: 

1010
Restudd.forh. efter skolepraktik

1011
Restudd.forh. efter aftale el. PiU
1018
Del af forløb med korte aftaler (forsøg)
1019
Individuelt tilrettelagt forløb

1020
Inkl. erhvervsrettet påbygning med aftaleforlængelse

1021
Inkl. erhvervsrettet påbygning uden aftaleforlængelse

1022
Inkl. studierettet påbygning med aftaleforlængelse

1023
Inkl. studierettet påbygning uden aftaleforlængelse

1060
Sidste delaftale/kombinationsaftale

1061
Delaftale / kombinationsaftale

1062
A-tillæg (Ændret periode)

1063
B-tillæg (Ændret ejerforhold)

1064
C-tillæg (Ændret speciale o.a.)

1066
D-tillæg, erhvervsrettet påbygning 

1067
D-tillæg, studierettet påbygning 

1065
E-tillæg (Gartner/Landbrug/Mejeris
1068
Skolepraktik, ændret periode

1069
Skolepraktik, ændret speciale

Generelt vedr. afslutningsårsager
I det efterfølgende opremses de eksisterende afslutningsårsagskoder, som de skal benyttes i forbindelse med ordinære uddannelsesaftaler, skolepraktikforhold, delaftaler under skolepraktik og VFU (virksomhedsforlagt undervisning under skolepraktik).

Den generelle betegnelse ”aftale” gælder således i denne vejledning både ordinære aftaler, skolepraktikforhold, VFU og delaftaler under skolepraktik.

For hver afslutningsårsag beskrives det:

1. Hvad bruges afslutningsårsagen til.

2. Hvad der skal ske med periodens slutdato og evt. startdatoen.

3. Hvis afslutningsårsagen bevirker automatisk registrering af en kontaktkode, beskrives denne.

4. Hvis kontaktkoden bevirker ændring af personens søge-status, samt hvis kontaktkoden kommer med ud på kommunebreve.

5. Specielle tilfælde hvor registreringen er anderledes.

6. Andre bemærkninger til koden.

Hvis afslutningsårsagen ikke bevirker en kontaktkode, er det fordi der vil/skal ske noget andet, som bevirker en kontaktkode, fx. som det er tilfældet for afslutningsårsag 1105 ”Virksomhedsoverdragelse”, som indirekte bevirker en ny aftale (tillæg).

Bemærk, at ordet ”rubrik” benyttes om en oplysning på en uddannelsesaftaleformular/-blanket.

Afslutning af skolepraktik beskrives i vejledningen: ”Vejledning i skolepraktik” 

Afslutning af PiU beskrives i vejledningen: ”Registrering af Praktik i Udlandet”
Afslutning af ordinære aftaler beskrives i vejledningen: ”Registrering af ordinære aftaler”
Praktikforhold (ordinære uddannelsesaftaler, Praktik i Udlandet, skolepraktik, delaftaler under skolepraktik og VFU)

Til ordinære uddannelsesaftaler benyttes en af de obligatoriske aftaletyper: 

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

Evt. sammen med en eller flere af de supplerende aftaletyper: 

1009 
Første aftale efter uforskyldt mistet aftale 
1010
Restudd.forh. efter skolepraktik

1011
Restudd.forh. efter aftale el. PiU
1018
Del af forløb med korte aftaler 
1019
Individuelt tilrettelagt forløb

1020
Inkl. erhvervsrettet påbygning med aftaleforlængelse

1021
Inkl. erhvervsrettet påbygning uden aftaleforlængelse

1022
Inkl. studierettet påbygning med aftaleforlængelse

1023
Inkl. studierettet påbygning uden aftaleforlængelse

1024 
EUX 

1025      Optaget i kvoteplads
1026      Optaget efter uforskyldt mistet aftale
1027      Optaget efter uforskyldt mistet aftale
1030 
Mesterlære
1041 
PE, Produktionsskolebas. Eud 

1042 
PE-delaftale (under produktionsskolebas. eud)
1043 
PE-VFU (virks.forl. undervisn. prod.skole eud
1058        A-tillæg (Kort efter skp-delaftale)
1059         A-tillæg (Rest efter kort el. efte skp-delaftale)
1060
Sidste delaftale/kombinationsaftale

1061
Delaftale / kombinationsaftale

1062
A-tillæg (Ændret periode)

1063
B-tillæg (Ændret ejerforhold)

1064
C-tillæg (Ændret speciale o.a.)

1065
E-tillæg (Gartner/Landbrug/Mejeris
1066
D-tillæg, erhvervsrettet påbygning 

1067.
D-tillæg, studierettet påbygning 

1068      Skolepraktik, ændret periode
1069      Skolepraktik, ændret speciale, skoleskift o.a.
1070      Skolepraktik: Ændret til kvotebelagt uddannelse     

Til Praktik i Udlandet (PiU) benyttes den obligatoriske aftaletype: 

1071
Praktik i udlandet

Evt. sammen med en eller flere af de supplerende aftaletyper: 

1010
Restuddannelse efter skolepraktik

1011
Restudd.forh. efter aftale el. PiU
1020….
Inkl. erhvervsrettet påbygning med aftaleforlængelse

1021…..
Inkl. erhvervsrettet påbygning uden aftaleforlængelse

1022…..
Inkl. studierettet påbygning med aftaleforlængelse

1023….
Inkl. studierettet påbygning uden aftaleforlængelse

1066….
D-tillæg, erhvervsrettet påbygning 

1067….
D-tillæg, studierettet påbygning 

Til skolepraktik benyttes den obligatoriske aftaletype: 

1081
Skolepraktik

Evt. sammen med en eller flere af de supplerende aftaletyper: 

1011
Restudd.forh. efter aftale el. PiU
1017
Flex-kombinationsaftale, §66d stk.4
1021.
Inkl. erhvervsrettet påbygning uden aftaleforlængelse

1023.
Inkl. studierettet påbygning uden aftaleforlængelse

1025      Optaget i kvoteplads
1026      Optaget efter uforskyldt mistet aftale
1027      Optaget efter uforskyldt mistet aftale
1068
Skolepraktik, ændret periode

1069
Skolepraktik, ændret speciale

1070      Skolepraktik: Ændret til kvotebelagt uddannelse     

Til delaftaler under skolepraktik benyttes den obligatoriske aftaletype: 

1082
Delaftale under skolepraktik

Evt. sammen med en eller flere af de supplerende aftaletyper: 

1062
A-tillæg (Ændret periode)

1063
B-tillæg (Ændret ejerforhold)

1064
C-tillæg (Ændret speciale o.a.)

Til virksomhedsforlagt undervisning under skolepraktik benyttes den obligatoriske aftaletype:

1083
VFU – virksomhedsforlagt undervisning/skolepraktik

Evt. sammen med den supplerende aftaletype:

1017
Flex-kombinationsaftale, §66d stk.4

Afslutningsårsagskoder

1101:
Afsluttet – udlært

Benyttes når en aftale afsluttes med udstedelse af uddannelsesbevis.

· Slutdato ændres normalt ikke.

· Kontaktkode 2910 ”Uddannelsesaftale gennemført” registreres automatisk.

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

I specielle tilfælde:

Hvis det faglige udvalg i forbindelse med en meddelelse om udstedelse af uddannelsesbevis oplyser at have godkendt en afkortning, ændres slutdato dog til det oplyste. Dette kan typisk ske, hvis virksomheden er lukket ikke alt for lang tid før den ordinære slutdato, og det derfor ikke er muligt at oprette et A-tillæg. Dette bør bemærkes, fortrinsvis i tilføjelsesfeltet til ”Afslutningsårsag” eller eventuelt under ”Bemærkninger”.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1004
Militæraftaler

1102:
Afsluttet – ikke udlært

Benyttes når en aftale udløber, og der ikke kan udstedes uddannelsesbevis, fordi eleven ikke har bestået den afsluttende eksamen/prøve.

· Slutdato ændres normalt ikke.

· Kontaktkode 2909 ”Uddannelsesaftale gennemført, prøve ikke bestået” registreres automatisk.

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1004
Militæraftaler

1103: 
Aftale ophævet i prøvetiden.

Benyttes når aftalen afbrydes før prøvetidens udløb, men dog efter at aftalen er begyndt.

· Slutdato ændres til den faktiske ophørsdato, dvs. til den sidste dag, eleven var i virksomheden.

· Kontaktkode 2911 ”Uddannelsesaftale afbrudt” registreres automatisk.

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Bemærk:

· Hvis aftalen ophæves før den begynder, foreligger der ikke en ophævelse i prøvetiden, men derimod en annullering. Se beskrivelse af kode 1107.

· Ved delaftale under skolepraktik skal der i afslutningsårsagens tilføjelsesfelt indtastes: ”Delaftale under skolepraktik”.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej) 
1004
Militæraftaler

1082
Delaftale under skolepraktik

1130: 
Aftale ophævet efter prøvetiden, opsigende part uoplyst.

Benyttes når aftalen afbrydes efter prøvetidens udløb og det ikke fremgår af ophævelsen hvem der har ønsket aftalen ophævet.

· Slutdato ændres til den sidste dag, eleven var i virksomheden.

· Kontaktkode 2911 ”Uddannelsesaftale afbrudt” registreres automatisk.

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Bemærk:

Ved delaftale under skolepraktik skal der i afslutningsårsagens tilføjelsesfelt indtastes: ”Delaftale under skolepraktik”.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1004
Militæraftaler

1082
Delaftale under skolepraktik

1131: 
Aftale ophævet efter prøvetiden, efter gensidig aftale.

Benyttes når aftalen afbrydes efter prøvetidens udløb og det af ophævelsen fremgår at ophævelsen er efter gensidig aftale.

· Slutdato ændres til den sidste dag, eleven var i virksomheden.

· Kontaktkode 2911 ”Uddannelsesaftale afbrudt” registreres automatisk.

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Bemærk:

Ved delaftale under skolepraktik skal der i afslutningsårsagens tilføjelsesfelt indtastes: ”Delaftale under skolepraktik”.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1004
Militæraftaler

1082
Delaftale under skolepraktik

1132: 
Aftale ophævet efter prøvetiden, ensidigt af virksomheden.

Benyttes når aftalen afbrydes efter prøvetidens udløb og det af ophævelsen fremgår at det er virksomheden som ophæver.

· Slutdato ændres til den sidste dag, eleven var i virksomheden.

· Kontaktkode 2911 ”Uddannelsesaftale afbrudt” registreres automatisk.

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Bemærk:

Ved delaftale under skolepraktik skal der i afslutningsårsagens tilføjelsesfelt indtastes: ”Delaftale under skolepraktik”.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1004
Militæraftaler

1082
Delaftale under skolepraktik

1133: 
Aftale ophævet efter prøvetiden, ensidigt af eleven.

Benyttes når aftalen afbrydes efter prøvetidens udløb og det af ophævelsen fremgår at det er eleven som ophæver.

· Slutdato ændres til den sidste dag, eleven var i virksomheden.

· Kontaktkode 2911 ”Uddannelsesaftale afbrudt” registreres automatisk.

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Bemærk:

Ved delaftale under skolepraktik skal der i afslutningsårsagens tilføjelsesfelt indtastes: ”Delaftale under skolepraktik”.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1004
Militæraftaler

1082
Delaftale under skolepraktik

1105. Virksomhedsoverdragelse

Benyttes når der foreligger et tillæg i anledning af virksomhedsoverdragelse (B-tillæg/supplerende aftaletype 1063).

· Slutdato på den oprindelige aftale ændres til dagen før den dato, der er anført i rubrikken: ”Uddannelsesaftalen for ovennævnte elev ændres herved pr:” i tillægsformularens pkt. 2.

· Tillæggets startdato skal være den dato, der er anført i ovennævnte rubrik.

Bemærk:

· Bemærk, at en virksomhed lovligt kan ændre ejerforhold med tilbagevirkende kraft i op til 1/2 år. En aftale kan da være oprettet på ét SE-nr., mens ændringen af ejerforholdet til et andet SE-nr. først foreligger efter aftalens begyndelse, men med virkning fra før aftalens begyndelse. I sådanne tilfælde benyttes afslutningsårsagen: 1107 Annulleret. Og registreringen i dette tilfælde gøres på følgende måde:

· Slutdato på den oprindelige aftale ændres da til den sammen som startdato.

· Tillæggets startdato skal herefter være datoen for aftalens faktiske begyndelse.

· Den usædvanlige situation bør bemærkes, fortrinsvis i tilføjelsesfeltet til ”Afslutningsårsag” eller eventuelt under ”Bemærkninger.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1004
Militæraftaler

1082
Delaftale under skolepraktik

1101 Underkendt af fagligt udvalg

Benyttes når et fagligt udvalg ikke kan godkende et praktiksted eller ikke kan godkende en udvidelse af begrænsninger i elevantallet eller lignende.

· Hvis aftalen underkendes før den begynder, bortfalder den, og slutdato ændres til den samme som startdato. I afslutningsårsagens tilføjelsesfelt indtastes: ”Inden start, (speciale)”.

· Hvis aftalen derimod først underkendes, efter den er begyndt, kan den ikke uden videre anses for bortfaldet, og slutdato ændres derfor ikke. I afslutningsårsagens tilføjelsesfelt indtastet: ”Efter start, (speciale)”.

· Virksomheden opfordres til at ophæve aftalen.

· Dette anføres i feltet ”Bemærkninger”.

· Når ophævelsen modtages, ændres slutdato som beskrevet under 1103/1104.

· Kontaktkode 2908 ”Underkendt af fagligt udvalg” registreres automatisk.

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1004
Militæraftaler

1082
Delaftale under skolepraktik - Denne situation må dog i praksis anses for usandsynlig vedr. delaftale under skolepraktik og VFU

1107:
Annulleret

Benyttes når en aftale ophæves før den begynder eller i de tilfælde der er beskrevet under 1105 Virksomhedsoverdragelse og 1108 Ændret aftaleperiode.

· Slutdato ændres til den samme som startdato.

· Kontaktkode 2911 ”Uddannelsesaftale afbrudt” registreres automatisk.

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Bemærk:

· En annulleret aftale må ikke slettemarkeres. (Se beskrivelsen af Aftale slettet pga. fejloprettelse om, hvornår slettemarkering må finde sted).

· Ved delaftale under skolepraktik skal der i afslutningsårsagens tilføjelsesfelt indtastes: ”Delaftale under skolepraktik”.

Må benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1004
Militæraftaler

1071
Praktik i udlandet

1081
Skolepraktik

1082
Delaftale under skolepraktik

1083
VFU – virksomhedsforlagt undervisning/skolepraktik

1108:
Ændret aftaleperiode

Benyttes når der foreligger et tillæg i anledning af forlængelse eller afkortning af aftalens varighed (A-tillæg / supplerende aftaletype 1062).

· Slutdato på den oprindelige aftale ændres til dagen før den dato, der er anført i rubrikken: ”Uddannelsesaftalen for ovennævnte elev ændres herved pr.” i tillægsaftaleformularens pkt. 2.

· Tillæggets startdato skal være den dato, der er anført i ovennævnte rubrik.

· Tillæggets slutdato skal da være den faktiske nye slutdato.

I specielle tilfælde:

· Hvis også aftalens startdato ændres, skal slutdato på den oprindelige aftale ændres til den samme som startdato. Dvs. den oprindelige aftale starter og slutter samme dag.

· Tillæggets startdato skal herefter være datoen for aftalens faktiske begyndelse.

· Dette bør bemærkes, fortrinsvis i tilføjelsesfeltet til ”Afslutningsårsag” eller eventuelt under ”Bemærkninger.

Bemærk:

· Hvis det nye starttidspunkt ligger før den oprindelige, skal 1107 Annulleret benyttes, da der ellers vil blive aftaleoverlap.

· Der kan aldrig blive tale om at forlænge en delaftale under skolepraktik helt frem til uddannelsens ordinære afslutningstidspunkt, da der i så fald ville være tale om et restuddannelsesforhold.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1004
Militæraftaler

1082
Delaftale under skolepraktik

1109:
Ændret speciale eller lignende

Benyttes når der foreligger et tillæg i anledning af ændring af speciale, eller i anledning af en efterfølgende aftale om udstationering eller lignende (C-tillæg /supplerende aftaletype 1064).

· Slutdato på den oprindelige aftale ændres til dagen før den dato, der er anført i rubrikken: ”Uddannelsesaftalen for ovennævnte elev ændres herved pr:” i tillægsaftaleformularens pkt. 2.

· Tillæggets startdato skal være den dato, der er anført i ovennævnte rubrik.

· Tillæggets slutdato skal typisk være den oprindelige fra uddannelsesaftalen, men i nogle tilfælde giver specialeskift også ændring i uddannelseslængden og dermed slutdato.

Bemærk:

· Vedrørende delaftale under skolepraktik gælder dette kun ændring vedr. speciale, ikke udstationering eller lignende.

· Hvis ændringen af specialer også giver anledning til ændring af uddannelsens varighed, er tillægget tillige et A-tillæg (supplerende aftaletype 1062).

· Dette bør bemærkes på den oprindelige aftale, fortrinsvis i tilføjelsesfeltet til ”Afslutningsårsag” eller eventuelt under ”Bemærkninger”.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1004
Militæraftaler

1082
Delaftale under skolepraktik

1110:
Skiftet udd. kode pga. reform. Ny kode:

Benyttes når en aftale afsluttes fordi den skal oprettes på en anden uddannelses kode pga. reform. Er pr. 30/8 2006 stillet i bero, indtil en reform er aktuel igen.
Må benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1004
Militæraftaler

1071
Praktik i udlandet

1081
Skolepraktik

1082
Delaftale under skolepraktik

1083
VFU – virksomhedsforlagt undervisning/skolepraktik

1112:
Delaftale afsluttet

Benyttes i 3 situationer:

1. Når en delaftale i en kombinationsaftale udløber, og delaftalen ikke er den sidste i det samlede uddannelsesforløb. I dette tilfælde sættes koden automatisk af EASY-P når aftalens slutdato er overskredet, eller

2. Når en kort aftale afsluttes.

3. Når en delaftale under skolepraktik udløber I dette tilfælde sættes koden automatisk af EASY-P når aftalens slutdato er overskredet.

· Slutdato ændres normalt ikke.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1082
Delaftale under skolepraktik

1113:
VFU gennemført

Benyttes når en aftale om virksomhedsforlagt er gennemført og sættes automatisk af EASY-P når aftalens slutdato er overskredet
· Slutdato ændres normalt ikke.

· Kontaktkode 2913 ”VFU gennemført” registreres automatisk.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1083
VFU – Virksomhedsforlagt undervisning/skolepraktik

1114:
VFU afbrudt

Benyttes når en periode med virksomhedsforlagt undervisning afsluttes før det aftalte tidspunkt.

· Slutdato ændres til den sidste dag eleven var i virksomheden.

· Kontaktkode 2914 ”VFU afbrudt” registreres automatisk.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1083
VFU – Virksomhedsforlagt undervisning/skolepraktik

1116:
E-tillæg (Gartner/landbrug/mejerist)
Når hovedaftalen eller et gartnertillæg i et mejerist/gartner/landbrugsforløb stopper, og der ikke er tale om den sidste periode i det samlede uddannelsesforløb. I tilføjelsesfeltet skrives: ”Ændret ansvar”

· Slutdato ændres så hovedaftalens slutdato til dagen før tillægget starter
· Gartnertillægget registreres med hovedaftalens oprindelige slutdato

1121:
PiU afsluttet, udlært

Benyttes når et PiU forhold afsluttes med udstedelse af uddannelsesbevis

· Slutdato ændres normalt ikke

· Kontaktkode 1121 ” PiU afsluttet, udlært” registreres automatisk.

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1071
Praktik i udlandet

1122:
PiU afsluttet

Benyttes når et PiU forhold afsluttes til den aftalte tid, men uden at eleven har færdiggjort sin uddannelse med uddannelsesbevis.

· Slutdato ændres normalt ikke

· Kontaktkode 2941 ” Praktik i Udlandet er afsluttet” registreres automatisk.

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1071
Praktik i udlandet

1123:
PiU afbrudt

Benyttes når et PiU forhold afbrydes i utide.

· Slutdatoen ændres til sidste dag eleven var i virksomheden.

· Kontaktkode 2943 ” PiU afbrudt” registreres automatisk.

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1071
Praktik i udlandet

1192:
Skolepraktik, ændret periode

Benyttes i forbindelse med forlængelse eller afkortning af skolepraktikperioden.

· Slutdato på det oprindelige forhold ændres til dagen før den dato, ændringen er trådt i kraft.

· Startdato på det nye forløb skal være den dato, ændringen er trådt i kraft.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1081
Skolepraktik

1193:
Skolepraktik, ændret speciale

Benyttes i forbindelse med at skolepraktikelever ændrer speciale.

· Slutdato på det oprindelige forhold ændres til den sidste dag eleven var i det gamle speciale.

· Startdato skal være første dag med det nye speciale.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1081
Skolepraktik

1194:
Ikke EMMA efter start

Benyttes når et skolepraktikforhold afbrydes fordi eleven ikke opfylder EMMA kriterierne efter at være startet på skolepraktik.

· Slutdato ændres til den sidste dag eleven er på skolen.

· Kontaktkode 2921 ”Skolepraktik afbrudt” registreres automatisk

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1081
Skolepraktik

1195:
Skolepraktik afsluttet, udlært

Benyttes når eleven afslutter skolepraktik med udstedelse af uddannelsesbevis.

· Slutdato ændres normalt ikke.

· Skolepraktik gennemført

· Kontaktkode 2920 ”Skolepraktik gennemført” registreres automatisk

· Elevens søgestatus ændres til ”Ikke-søgende”

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1081
Skolepraktik

1196:
Skolepraktik afbrudt af anden årsag

Benyttes når skolepraktik afbrydes af en anden årsag en dem der findes specielle koder til.

· Slutdato ændres til sidste dag eleven var på skolen.

· Kontaktkode 2921 ”Skolepraktik afbrudt” registreres automatisk

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1081
Skolepraktik

1197:
Skolepraktik afbrudt pga. anden uddannelse

Benyttes når en elev afbryder skolepraktik for at færtsætte i en anden uddannelse.

· Slutdato ændres til sidste dag eleven var på skolen.

· Kontaktkode 2921 ”Skolepraktik afbrudt” registreres automatisk

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1081
Skolepraktik

1198:
Skolepraktik afbrudt pga. lønarbejde

Benyttes i forbindelse med at skolepraktik afbrydes pga. lønarbejde dvs. ikke praktikplads.

· Slutdato ændres til sidste dag eleven var på skolen.

· Kontaktkode 2921 ”Skolepraktik afbrudt” registreres automatisk

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1081
Skolepraktik

1199:
Skolepraktik afbrudt, aftale opnået

Benyttes når skolepraktikafbrydes fordi eleven skal fortsætte sin uddannelse i et ordinært forløb med uddannelsesaftale.

· Slutdato ændres til sidste dag eleven var på skolen.

· Kontaktkode 2921  2923”Skolepraktik afbrudt, restlæreaftale opnået” registreres automatisk

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Må kun benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1081
Skolepraktik

Aftale slettet pga. fejloprettelse

Tidligere havde vi en afslutningsårsag som hed 2002 – Slettet på grund af fejloprettelse, denne er udgået. Funktionaliteten findes nu via funktionstasten ”Slet datapost” eller Shift F6 og begrundelsen for at bruge denne, er den samme som hidtil.

Funktionen skal – og må kun – benyttes, når skolen ved en fejl har oprettet aftalen på en forkert godkendelse, på et forkert lærested, på en forkert virksomhed eller ved benyttelse af et forkert CPR-nummer.

· Ingen datoer ændres.

· Kontaktkode 2931 ”Aftale slettet på grund af fejloprettelse” registreres automatisk.

· Kontaktkoden kommer med på kommunebreve.

Bemærk:

· Ved delaftale under skolepraktik og VFU skal der i afslutningsårsagens tilføjelsesfelt indtastes henholdsvis: ”Delaftale under skolepraktik” og ”VFU”. Dette skal påføres af hensyn til teksten på kommunebrevet.

· En fejloprettet aftale må ikke blot betragtes som en annullering. Se beskrivelsen af kode 1107 om, hvornår der foreligger en annullering.

Må benyttes i forbindelse med følgende obligatoriske aftaletyper:

1001
EUD uden 2. skoleperiode (skolevej)

1002
EUD med 2. skoleperiode (praktikvej)

1071
Praktik i udlandet

1081
Skolepraktik

1082
Delaftale under skolepraktik

1083
VFU – virksomhedsforlagt undervisning/skolepraktik

1200:        Benyttes når skolen får besked om en elevs dødsfald.

· Slutdato ændres til dødsdato.

· Der registreres ingen automatisk kontaktkode.

· Kontaktkoden kommer ikke med på kommunebreve.

SKEMA: Sammenhæng mellem obl. Aftaletype og Afslutningsårsag

	Aftaletype
Afslutningsårsag
	1001

Ordinær
	1002

Ordinær
	1071

PiU
	1081

Skp.
	1082

Delaft. 
u/ skp.
	1083

VFU

	1101 Afsluttet, udlært
	X
	X
	
	
	
	

	1102 Afsluttet, ikke udlært
	X
	X
	
	
	
	

	1103 Aftale ophævet i prøvetiden
	X
	X
	
	
	X
	

	1130 Aftale ophævet efter prøvetiden, opsigende part uoplyst
	X
	X
	
	
	X
	

	1131 Aftale ophævet efter prøvetiden, efter gensidig aftale
	X
	X
	
	
	X
	

	1132 Aftale ophævet efter prøvetiden, ensidigt af virksomheden
	X
	X
	
	
	X
	

	1133 Aftale ophævet efter prøvetiden, ensidigt af eleven
	X
	X
	
	
	X
	

	1105 Virksomhedsoverdragelse
	X
	X
	
	
	X
	

	1106 Underkendt af fagligt udvalg
	X
	X
	
	
	X
	

	1107 Annulleret
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	1108 Ændret aftaleperiode 
	X
	X
	
	
	X
	

	1109 Ændret speciale eller lign.
	X
	X
	
	
	X
	

	
	
	
	
	
	
	

	1112 Delaftale afsluttet
	X
	X
	
	
	X
	

	1113 VFU afsluttet
	
	
	
	
	
	X

	1114 VFU afbrudt
	
	
	
	
	
	X

	1116 E-tillæg (Gartner/landbrug/mejerist)
	X
	X
	
	
	
	

	1121 PiU afsluttet, udlært
	
	
	X
	
	
	

	1122 PiU afsluttet
	
	
	X
	
	
	

	1123 PiU afbrudt
	
	
	X
	
	
	

	1192 Skolepraktik, ændret periode
	
	
	
	X
	
	

	1193 Skolepraktik, ændret speciale
	
	
	
	X
	
	

	1194 Ikke EMMA efter start
	
	
	
	X
	
	

	1195 Skolepraktik afsluttet, udlært
	
	
	
	X
	
	

	1196 Skolep. afbrudt af anden årsag
	
	
	
	X
	
	

	1197 Skoleprak. afbrudt pga. anden udd.
	
	
	
	X
	
	

	1198 skoleprak. afbrudt pga. lønarbejde
	
	
	
	X
	
	

	1199 Skoleprak. afbrudt, aftale opnået
	
	
	
	X
	
	

	1200 Elev død
	X
	X
	X
	X
	X
	X


SKEMA: Sammenhæng mellem obligatorisk og supplerende aftaletyper
	Obligatorisk aftaletype
Supplerende aftaletype
	1001

Ordinær
	1002

Ordinær
	1071

PiU
	1081

Skoleprak.
	1082

Delaft. u/ skoleprak.
	1083

VFU

	1009 Første aftale efter uforskyldt mistet aftale
	X
	X
	
	
	
	

	1010 Restudd.forh. efter skolepraktik
	X
	X
	
	
	
	

	1011 Restudd.forh. efter aftale el. PiU
	X
	X
	X
	X
	
	

	1014 Militæraftale, erhvervsskoler afh. grundforløb
	X
	X
	
	
	
	

	1018 Del af forløb med korte aftaler
	X
	
	
	X
	
	

	1019 Individuelt tilrettelagt forløb
	X
	
	
	
	
	

	1020 Inkl. erhvervsrettet påbygning med aftaleforlængelse


	x
	x
	x
	
	
	

	1021 Inkl. erhvervsrettet påbygning uden aftaleforlængelse
	x
	x
	x
	x
	
	

	1022 Inkl. studierettet påbygning med aftaleforlængelse
	x
	x
	x
	
	
	

	1023 Inkl. studierettet påbygning uden aftaleforlængelse
	x
	x
	x
	x
	
	

	1024 EUX
	X
	X
	X
	X
	
	

	1025 Optaget i Kvoteplads
	
	
	
	X
	
	

	1026 Optaget efter uforskyldt mistet aftale
	
	
	
	X
	
	

	1027 Ophørt i kvoteplads inden 1 md
	
	
	
	X
	
	

	1030 Mesterlære
	X
	X
	
	X
	
	

	1041 PE, Produktionsskolebas. Eud
	X
	X
	
	
	
	

	1042 PE-delaftale (under produktionsskolebas. eud)
	X
	X
	
	
	
	

	1043 PE-VFU (virks.forl. undervisn. prod.skole eud
	X
	X
	
	
	
	

	1060 Sidste Delaftale/Kombinationsaftale
	X
	X
	
	
	
	

	1061 Delaftale / Kombinationsaftale
	X
	X
	
	 
	
	

	1062 A-tillæg (ændret periode)
	X
	X
	
	
	X
	

	1063 B-tillæg (ændr. ejerforh.)
	X
	X
	
	
	X
	

	1064 C-tillæg (ændr.spec. o.a.)
	X
	X
	
	
	X
	

	1065 E-tillæg (Gartner/Landbrug/Mejeris
	X
	X
	
	
	
	

	1066 D-tillæg, erhvervsrettet påbygning 
	x
	x
	x
	
	
	

	1067 D-tillæg, studierettet påbygning 
	x
	x
	x
	
	
	

	1068 Skolepraktik, ændret periode
	x
	x
	x
	X
	
	

	1069 Skolepraktik, ændret speciale
	
	
	
	X
	
	

	1070 Skolepraktik: Ændret til kvotebelagt uddannelse
	
	
	
	X
	
	

	6001 Må ikke udløse statstilskud
	X
	X
	X
	
	
	

	6002 Må ikke udløse AUB-tilskud (Havredal)
	X
	X
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